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@ Scheda Unita di competenza

TRASFORMA LE COMPETENZE LINGUISTICHE IN EFFICIENZA
AMMINISTRATIVA GLOBALE.

Distinguiti nel mondo amministrativo con una padronanza dell’inglese tecnico realmente
spendibile. Il corso ti porta al livello B1-B2 con un focus sulle esigenze reali degli uffici: terminologia
specifica, documentazione, procedure interne e comunicazione scritta e orale in contesti
professionali.

Imparerai a gestire documenti, corrispondenza e attivitd amministrative con sicurezza e
autonomia.

Perché Iscriversi?

Al termine del percorso sarai in grado di lavorare con fornitori e partner internazionali, diventando
una risorsa strategica nel reparto amministrativo.

Scorri sotto per leggere obiettivi e ambiti di studio del corso.

Descrizione della Produrre una traduzione conforme alle specifiche definite con la
performance da committenza e idonea allo scopo comunicativo, applicando le
osservare conoscenze settoriali necessarie alla trasmissione nella lingua di arrivo

delle informazioni contenute nella lingua di partenza, riproducendo il
registro conformemente alla situazione comunicativa e referente al tipo
di testo, verificando infine la correttezza dei vocaboli e I'organizzazione
complessiva dei contenuti tradotti

Livello EQF 3

Referenziazione -> 4111.0 - Addetti a funzioni di segreteria
CP 201

Abilita - Utilizzare la lingua inglese

- Utilizzare la lingua inglese, sia scritta che parlata, a livello intermediate
(b1 - b2) - Utilizzare tecniche di comunicazione e procedure in lingua
inglese

- Comprendere la documentazione e la manualistica di supporto in
inglese

Conoscenza - Elementi di amministrazione aziendale
- Inglese tecnico di settore
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MWAcademy ¢ il punto di riferimento per la
formazione in Campania. Ogni anno
formiamo centinaia di professionisti del settore,
aziende e scuole, offrendo loro le competenze
necessarie per distinguersi nel mondo del Welb
e del Digital Marketing.
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